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INTRODUCCION:

El presente informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), fue elaborado por
la Coordinadora de Archivos, en coadyuvancia con el Archivo de Concentracién e Histérico,
como lo establecen los articulos 1, 26 y 28 fracciones | y VIl y décimo séptimo transitorio de la
Ley General de Archivos, articulos 1, 25 y 27 fracciones | y VII, de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca.

En él, se encuentra un resumen de las actividades en materia de organizacién de archivos,
procesos de valoracidn y disposicion documental, desarrolladas en el Sistema Institucional de
Archivos de |a Secretaria de Finanzas (SEFIN), durante el afio 2024,

Estas actividades, incluyeron los trabajos de planeacién, programacién y evaluacién para el
desarrollo de los archivos, con un enfoque de administracién de riesgos, protecciéon a los
derechos humanos y otros derechos que de ellos derivan, como el acceso a la informacion, la
rendicion de cuentas y la transparencia. Asi como acciones de gestion documental y
administracion de archivos, considerando, los recursos econémicos, techolégicos y operativos
disponibles en la SEFIN, los programas de organizacién y capacitacion en gestion documental,
que incluyeron mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos
para la generacion, administracién, uso, control y preservacién digital a largo plazo de los

documentos.

JUSTIFICACION

En cumplimiento a los articulos 26 de la Ley General de Archivos, y 25 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca en los cuales se establece que: “Los sujetos obligados deberan elaborar
un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electronico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucién de

dicho programa”

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial

"General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria" Edificic "D* Saul Martinez

Avenida Cerardo Pandal Graff #1, Reyes Mantecan, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257
Teléfonc: 951 S016900



FINANZAS

“2025 BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA~

OBJETIVO

El presente informe, es fundamental para conocer los objetivos alcanzados durante la
organizacién, operacién y consolidacion del Sistema Institucional de Archivos del ejercicio
2024,

Se realizé una calendarizacién de las actividades y acciones planeadas y programadas para
que toda la documentacién generada o recibida fluya sistematicamente en todo su ciclo vital,
desde su produccién y recepcién, hasta su destino final: para cumplir con los objetivos

planteados durante el ejercicio 2024:
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ACTIVIDADES STATUS
Elaborar e implementar una campafa de sensibilizacién en materia de | Cumplido
organizacion, conservacion y fundamentacion legal en materia de archivos
al interior de la SEFIN, que oriente a todos los servidores publicos en la
adecuada gestion de los documentos que reciben y producen en sus
respectivas areas.
Elaborar e implementar un programa de capacitacién para el personal | Cumplido
involucrado en la gestién documental.
Brindar asesoria y apoyo al personal de la SEFIN en materia de gestién | Cumplido
documental y en particular a los Archivos de Tramite de las areas
generadoras.
Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, CGCA, CDD, | En proceso
inventarios de los archivos de tramite, concentracion e histdrico, fichas de
valoracién documental y Guia simple de Archivos, asi como los
fundamentos legales de dichos instrumentos.
Proceder con las bajas documentales de acuerdo a la vigencia documental | En proceso
establecida en el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).
Elaborar e Implementar politicas y criterios, que deriven en manuales de En proceso
operacion para la gestion de documentos de archivo electrénicos.
Cumplir con los periodos de actualizacién de la informacién en la pagina | Cumplido
oficial de la Secretaria, asi como en el Portal Nacional de Transparencia.
Brindar asesoria y apoyo a los responsables de archivo de tramite, de | Cumplido
concentracion y demas personal de la SEFIN, sobre el sistema Institucional
de Archivos (SIA).
Transferencias Primarias. Cumplido
Préstamo o consulta de expedientes semiactivos. Cumplido
Destino Final de la documentacién de la SEFIN. Cumplido
Capacitaciones en materia de archivos. Cumplido
Reuniones ordinarias del Sistema Institucional de Archivos (SIA). Cumplido
Actualizacién de inventarios. Cumplido
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COSTOS

En el ejercicio 2024, no le fue asignado presupuesto al Area Coordinadora de Archivos,
debido a que las funciones de dicha Area, no se encuentran contempladas en el Reglamento
Interno de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo, Manual de Procedimientos y Manual
de Organizacion; sin embargo, las metas fueron cumplidas casi en su totalidad.

En materia de insumos, no se logrd la adquisicién del equipo operativo para el cuidado del
recurso humano, de cajas con las especificaciones necesarias para archive de concentracion,
de equipoc de computo y oficina, ni se realizdé la fumigacion en materia archivistica
correspondiente.

Por cuanto hace a las capacitaciones por parte del Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGEO), asesorias y reuniones ordinarias se cumplieron con las limitantes de la inexistencia de
presupuesto autorizado para la materia.

L.F.C.P. Paola Porras Pér.ez
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Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial

Avenida Cerardo Pandal Craff #1, Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257
Teléfono: 951 5016900

"General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria" Edificio "D" Saul Martinez . )



